LEBENSLAUF

	zu meiner Person
	Christiane Müller
geboren am 6. Februar 1965 in Köln
verheiratet

	angestrebte Position
	Marketing- und Vertriebsmitarbeiterin

	
	

	beruflicher Werdegang

	11/2004 – heute
	Auszeit für meine berufliche Fortbildung im Marketing und Vertriebsbereich

– 
Direktmarketing/Kundenakquisition
– 
Produktmarketing/Vertrieb
– 
Europäische Vertriebsformen

	08/1993 – 10/2004
	Casper & Söhne GmbH, Köln
· Sekretärin für 4 Abteilungsleiter der technischen Geschäftsleitung

· Einkaufssachbearbeiterin für Magazinmaterialien, Drucksachen, Büromaterial

· Assistentin des Verkaufsleiters und Sachbearbeiterin Materialwirtschaft Schwerpunkt: Verkauf Wasserbau-Produkte

· Eigenverantwortliche Verkaufssachbearbeitung inkl. Abwicklung der Import/Exportgeschäfte, Organisation der Fertigung und Auslieferung durch die 6 Mitarbeiter der Werkstatt, Mitarbeiterkoordination und Arbeitszeit-/ Urlaubsplanung, Kundenbetreuung, Inventur- und Bestandsüberwachung, Materialdisposition für die Produktion

· Verkaufs-, Einkaufs- und Materialwirtschafts-Sachbearbeitung, zusätzliche selbstständige Beschaffung aller Materialien, die von diversen Bereichen der Bauabteilung benötigt wurden


	04/1991 – 06/1993
	Marketing GmbH, Aachen
Niederlassung eines weltweit operierenden kanadisch-französischen Pharmaindustrieanlagenbauers 

· Assistentin des Geschäftsführers

	04/1986 – 03/1991
	Muster Lebensmittel GmbH, Köln
Zentrale eines Lebensmittelfilialbetriebes

· Schreibdienstleiterin
Personalverantwortung für 7 Mitarbeiterinnen, Ausbildung von Bürogehilfinnen, Unterricht in Maschinenschreiben und Stenografie

	04/1973 – 03/1986
	verschiedene Anstellungen in produzierenden, mittelständischen Unternehmen als Kontoristin und kaufmännische Angestellte

	schulische und berufliche Ausbildung

	1980 – 1983
	kaufmännische Ausbildung Industriekaufmann mit IHK-Abschluss

	1980 – 1983
	Verbandsberufsschule, Köln

	1971 – 1980
	Volksschule/Realschule 
Private Handelsschule Köln

	Weiterbildung

	seit 11/2004
	Fortbildung zur Marketing/Vertriebsassistentin
Abschluss 07/2005

Schwerpunkte:
Direktmarketing/Kundenakquisition

Produktmarketing/Vertrieb

Europäische Vertriebsformen

	2001
	Weiterbildung Windows/Word/Excel

	1999 – 2000
	Weiterbildung Export/Import-Bestimmungen

	1989
	Lehrgang „Programmierte Textverarbeitung“

	1988 – 1989
	Fachlehrer-Studium „Maschinenschreiben“

	1984 – 1985
	Abschlussprüfung Stenografie und Maschinenschreiben


	Sonstiges

	Sprachen
	Englisch in Wort und Schrift
Intensivkurs 09/2001 – 12/2002

	EDV
	Windows NT, XP und 98, Word und Excel

	Ausbildung
	Ausbilder-Eignungsprüfung
für die Ausbildung in den kaufmännischen Berufen Bürogehilfin und Industriekaufmann/-frau

	Unterricht
	als Dozentin beim Stenografenverein e.V. Köln bis 2003

	Hobbys
	Mitglied im Verein für angewandte deutsche Sprache. Für den Verein verantworte ich die Öffentlichkeitsarbeit und die Kassenprüfung. Ich organisiere Lesungen und Gesprächsrunden. Lesen und Reisen

	Beruflich …
	biete ich Ihnen meine Erfahrungen für

· Aufgaben im Vertrieb, des Marketings und der Koordination von innerbetrieblichen Abläufen sowie zur marktgerechten Unternehmensdarstellung

· Voll- oder Teilzeitbeschäftigung

· freie oder feste Mitarbeit

Ich bin eine flexible und zuverlässige Mitarbeiterin. Durch meine lange Berufs- und Lebenserfahrung sowie Ausbilderbefähigung bin ich im Umgang mit Menschen diplomatisch und sicher. 

Ausdauernd und stets hoch motiviert erschließe ich mir neue Aufgabenstellungen, um sie im Sinne der vereinbarten Unternehmensziele erfolgreich zu lösen.


Köln, 02.03.2009
Christiane Müller

